                                       РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ                         
АДМИНИСТРАЦИЯ ШИНГАРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОВЫЛКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02 мая  2018 г.						                             № 33

п.Силикатный

О внесении дополнений в постановление №44 от 07.07.2014г. «Об утверждении Административного регламента предоствления муниципальной  услуги «Заключения договоров социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации", от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Шингариснкого  сельского поселения Ковылкинского муниципального района Республики Мордовия   постановляю:
1. Внесении дополнений в постановление №44 от 07.07.2014г. «Об утверждении Административного регламента предоствления муниципальной  услуги «Заключения договоров социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда».  Раздел 2.Требования к порядку предоставления Услуги дополнить пунктом 2.9 (приложение)
2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Шингаринского сельского поселения.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 




Главы Шингаринского сельского поселения 
Ковылкинского муниципального района РМ                       Е.В. Гуськова









Приложение                                                                                                                                                          к постановлению администрации                                                                                                                  Шингаринского сельского поселения                                                                                                     __________2018г. № __

«2.9.1. Заключение дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения в связи с вселением в занимаемое жилое помещение  других граждан в качестве членов семьи нанимателя осуществляется при наличии следующих документов:
1. заявление о заключении дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения (Приложение 4), подписанное заявителем  либо его представителем; 
2.  документ, удостоверяющий личность заявителя;
3.  документы, удостоверяющие личность членов семьи заявителя; 
4. при наличии представителя - документ, удостоверяющий его личность,   документ, подтверждающий права представителя (нотариально удостоверенная доверенность, постановление об установлении опеки (попечительства), свидетельство о рождении).
5. действующий договор социального найма жилого помещения. 
6. справка с места жительства (выписка из лицевого счета);
7. в случае изменения имени, фамилии и (или) отчества заявителя или членов его семьи необходимо представить документы, подтверждающие данные факты (свидетельство о браке, свидетельство о перемене имени, свидетельство об усыновлении, удочерении).
8. письменное согласие членов семьи, в том числе временно отсутствующих, на вселение нового члена семьи в занимаемое жилое помещение .
2.9.2. Заключение дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения в связи с вселением в жилое помещение к родителям их несовершеннолетних детей осуществляется при наличии следующих документов:
1. заявление о заключении дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения (Приложение 4), подписанное заявителем  либо его представителем; 
2.  документ, удостоверяющий личность заявителя;
3.  документы, удостоверяющие личность членов семьи заявителя; 
4. при наличии представителя - документ, удостоверяющий его личность,   документ, подтверждающий права представителя (нотариально удостоверенная доверенность, постановление об установлении опеки (попечительства), свидетельство о рождении);
5. действующий договор социального найма жилого помещения; 
6. справка с места жительства  (выписка из лицевого счета);
7. в случае изменения имени, фамилии и (или) отчества заявителя или членов его семьи необходимо представить документы, подтверждающие данные факты (свидетельство о браке, свидетельство о перемене имени, свидетельство об усыновлении, удочерении).
2.9.3. Заключение дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения в связи с исключением из договора социального найма членов семьи нанимателя осуществляется при наличии следующих документов (в зависимости от оснований исключения):
1. заявление о заключении дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения (Приложение 4), подписанное заявителем  либо его представителем; 
2.  документ, удостоверяющий личность заявителя;
3.  документы, удостоверяющие личность членов семьи заявителя; 
4. при наличии представителя - документ, удостоверяющий его личность,   документ, подтверждающий права представителя (нотариально удостоверенная доверенность, постановление об установлении опеки (попечительства), свидетельство о рождении).
5. действующий договор социального найма жилого помещения. 
6. справка с места жительства  (выписка из лицевого счета);
7. в случае изменения имени, фамилии и (или) отчества заявителя или членов его семьи необходимо представить документы, подтверждающие данные факты (свидетельство о браке, свидетельство о перемене имени, свидетельство об усыновлении, удочерении);
8. личные заявления выбывающих членов семьи нанимателя и личное присутствие данных граждан при подаче заявления, в случае отсутствия указанных лиц при подаче документов необходимы их нотариально заверенные заявления о выбытии из занимаемого жилого помещения (Приложение 4);
9. документ, удостоверяющий личность выбывающего члена семьи нанимателя;
10. документы, подтверждающие смерть отдельных членов семьи нанимателя;
11. разрешение органов опеки и попечительства об исключении из договора социального найма несовершеннолетних членов семьи (в случае исключения несовершеннолетних членов семьи);
12. решение суда о признании утратившим или не приобретшим право пользования жилым помещением;
2.9.4. Заключение дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения на основании вступившего в законную силу решения суда осуществляется при наличии следующих документов:
1. заявление о заключении дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения (Приложение 5), подписанное заявителем  либо его представителем; 
2.  документ, удостоверяющий личность заявителя;
3.  документы, удостоверяющие личность членов семьи заявителя; 
4.  при наличии представителя - документ, удостоверяющий его личность,   документ, подтверждающий права представителя (нотариально удостоверенная доверенность, постановление об установлении опеки (попечительства);
5. вступившее в законную силу решение суда о признании права пользования жилым помещением либо о признании не приобретшим право пользования жилым помещением, либо о признании утратившим право пользования жилым помещением;
6. справка с места жительства  (выписка из лицевого счета);
7. в случае изменения имени, фамилии и (или) отчества заявителя или членов его семьи необходимо представить документы, подтверждающие данные факты (свидетельство о браке, свидетельство о перемене имени, свидетельство об усыновлении, удочерении);
8. действующий договор социального найма жилого помещения.
2.9.5. Заключение дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения в связи с изменением (уточнением) занимаемой площади жилого помещения осуществляется при наличии следующих документов:
1. заявление о заключении дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения (Приложение 4), подписанное заявителем  либо его представителем; 
2.  документ, удостоверяющий личность заявителя;
3.  при наличии представителя - документ, удостоверяющий его личность,   документ, подтверждающий права представителя (нотариально удостоверенная доверенность, постановление об установлении опеки (попечительства);
4. технический паспорт на жилое помещение;
5. в случае изменения имени, фамилии и (или) отчества заявителя или членов его семьи необходимо представить документы, подтверждающие данные факты (свидетельство о браке, свидетельство о перемене имени, свидетельство об усыновлении, удочерении);
6. действующий договор социального найма жилого помещения;
7. документы, подтверждающие изменение (уточнение) площади жилого помещения (при переустройстве или перепланировке жилого помещения; о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения; при образовании коммунальной квартиры; в иных случаях, предусмотренных законодательством.  

2.9.6. В случае утери либо приведения в негодность (порчи) гражданином своего экземпляра договора социального найма жилого помещения, дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения Наймодатель выдает дубликат договора социального найма жилого помещения, либо дубликат дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения, заверенный Наймодателем и гербовой печатью.
Оформление и выдача дубликата договора социального найма жилого помещения, дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения осуществляется на основании следующих документов:
1. заявления гражданина либо его представителя об утрате подлинника договора социального найма жилого помещения, либо дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения либо приведении их в негодность;
2. документ, удостоверяющий личность заявителя;
3. при наличии представителя - документ, удостоверяющий его личность,   документ, подтверждающий права представителя (нотариально удостоверенная доверенность, постановление об установлении опеки (попечительства);
2.9.7. Для предоставления муниципальной услуги все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Копия документа после сверки с оригиналом заверяется лицом, принимающим документы. Оригиналы документов возвращаются заявителям. 


































Приложение  4
 к административному Регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Заключение договора социального найма жилого                                         помещения муниципального жилищного фонда»

Форма заявления о заключении дополнительного соглашения к 
договору социального найма жилого помещения 

__________________________________________________________
	(Ф.И.О. руководителя)
от ___________________________ 
     	       (Ф.И.О., год рождения)
                                                                проживающего (ей) по адресу:____________________________________________________
ул. __________, д.№ __, кв.№____
паспорт______________________
	        (серия, номер)
выдан_____________________
	                                                              телефон___________________

Заявление

	Прошу заключить со мной дополнительное соглашение к договору социального найма от «______» _________ 20____ г. на квартиру(комнату) по адресу: ___________________________________, в связи с внесением изменений и дополнений по  причине: ____________________________________________________________________________
(указать причину: выбытие нанимателя, смерть нанимателя, изменение состава семьи, решение суда, изменения (уточнения) площади занимаемого жилого помещения и др.)

 ____________________________________________________________________________
Нанимателем квартиры (комнаты) являюсь я  _____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

Состав семьи ______ человек(а):
1. ___________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, число, месяц, год рождения, родственные отношения)
2.  __________________________________________________________
3. __________________________________________________________
4. ___________________________________________________________
5. ___________________________________________________________

Исключить из договора найма:___________________________________________________
                                                                    (Ф.И.О., год рождения, степень родства)
_____________________________________________________________________________
(указать причину: личное заявление, нотариально заверенное заявление, решение районного суда, свидетельство о смерти и т.д.).
Жилое помещение (благоустроенное, полублагоустроенное, неблагоустроенное) состоит из ____ комнат(ы), общей площадью _______ кв.м.,  жилой площадью _____кв. м.

		

         Я и члены моей семьи даем согласие на обработку наших персональных данных, необходимых для оформления и заключения договора социального найма жилого помещения, дополнительного соглашения к договору социального найма, с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

1) ______________________________ _________________________________
(ФИО)						(подпись)
2) ______________________________ _________________________________
(ФИО)						(подпись)
3) ______________________________ _________________________________
(ФИО)						(подпись)
4) ______________________________ _________________________________
(ФИО)						(подпись)
5) ______________________________ _________________________________
(ФИО)						(подпись)



«_____» ______________20____ г.       

Подпись удостоверяю ____________________________________________________________
(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего заявление)      

































Приложение  5
 к административному Регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного  фонда»


______________                                         			"__" __________ 20__ г.

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ
К ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

от «__» __________ 20__ г. № ______

Администрация Шингаринского сельского поселения  Ковылкинского муниципального района в лице Главы _________________________________________________________, действующая на основании Устава Шингаринского сельского поселния именуемая в дальнейшем «Наймодатель», с одной стороны, и гражданин(ка) _____________________________________________________________________________
                              (фамилия, имя, отчество)
проживающий (ая) по адресу: __________________________________________________
____________________________________________________________________________
паспорт: серия ____________ № ______________, выдан ___________________________
________________________________________________, дата выдачи ________________,
именуемый в дальнейшем «Наниматель», с  другой   стороны, на    основании     решения   (договор социального найма) о предоставлении    жилого      помещения от «__» __________ 20__ г. № ________ решили внести изменения и дополнения в договор социального найма № ___ «__» _________ 20__ г.:
1. Пункт _____ договора  __________  изложить  в  следующей редакции: 
« __________________________________________________________________
__________________________________________________________________ »
2. Настоящее дополнительное соглашение составлено в двух экземплярах, является неотъемлемой частью вышеуказанного договора социального найма и вступает в силу с момента подписания его сторонами. Копия договора социального найма и копия дополнительного соглашения представляются Нанимателем в расчетно-кассовый участок по месту нахождения жилого помещения в течение 10 рабочих дней с даты подписания дополнительного соглашения.

   
	Наймодатель:
 ______________________________
                (фамилия, имя, отчество)
________________________________
(подпись, расшифровка)

М.П.
	Наниматель:
_________________________________
_________________________________
_________________________________
(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________
(подпись)











