АДМИНИСТРАЦИЯ  КАЗЕННО-МАЙДАНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОВЫЛКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от « 22 »   октября   2012   г 
	                                                    №   29                   


с. Казенный  Майдан

      В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральный закон от 6.10.2003г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Казенно-Майданского  сельского  поселения,  администрация  Казенно-Майданского  сельского поселения  Ковылкинского  муниципального района   постановляет:                                
 

1.            Утвердить Реестр муниципальных  услуг  предоставляемых    Казенно-Майданским сельским поселением  Ковылкинского   муниципального района (Приложение №1).

2.           Разместить Реестр муниципальных услуг предоставляемых  Казенно-Майданским  сельским поселением  на официальном сайте.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания  и  подлежит  опубликованию  в  информационном  бюллетени  Казенно-Майданского  сельского  поселения.

4.  Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава  Казенно-Майданского

сельского  поселения                                                                       П.Д. Сурдаев

Приложение 1

к постановлению Администрации  

Казенно-Майданского  сельского 

поселения

от  22.10.2012 г.   № 29
РЕЕСТР                                                                                                                                                                                   муниципальных  услуг  оказываемых  физическим  и  юридическим  лицам

администрацией  Казенно-Майданского сельского поселения

	№ п/п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, контактный телефон
	Перечень необходимых документов
	Получатель муниципальной услуги
	Результат оказания услуги. Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги

	1
	Земельные  отношения

	1.1
	Осуществление земельного контроля за исполнением  земель  Казенно-Майданского  сельского  поселения
	Администрация Казенно-Майданского сельского поселения;

431314, РМ, Ковылкинский район, с. Казенный  Майдан, ул. Центральная д. 7, теле/факс 8(83453)2-61-15,          Е-mail: kaz-maidan2011@mail.ru

	
	физические лица, юридические  лица
	Решение сессии Совета депутатов   Казенно-Майданского  сельского поселения,  «Об утверждении  Положения о муниципальном земельном контроле  на территории  Казенно-Майданского сельского поселения Ковылкинского муниципального района»   № 1   от  21.12.2009 г., Устав Казенно-Майданского сельского поселения, утвержден решением сессии Совета депутатов Казенно-Майданского сельского поселения  № 1 от  22.11.2010 г.,     Федеральный закон от 06.10.2003  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   Постановление администрации  Казенно-Майданского  сельского поселения,  «Об утверждение административного  регламента исполнения проверок по  осуществлению  земельного  контроля  на  территории Казенно-Майданского  сельского поселения»  № 5 от 31.03.2010 г.  

	1.2.
	Выдача разрешений (ордеров)  на  производство  земляных  работ
	Администрация Казенно-Майданского сельского поселения;

431314, РМ, Ковылкинский район, с. Казенный  Майдан, ул. Центральная д. 7, теле/факс 8(83453)2-61-15,          Е-mail: kaz-maidan2011@mail.ru
	- Подготовка  и выдача   разрешений (ордеров)  на  производство  земляных  работ,  либо мотивируемый отказ в выдаче  разрешения  на производство земляных работ  с  указанием причин


	физические лица,  юридические лица
	Постановление администрации  Казенно-Майданского  сельского поселения,  Об утверждение административного  регламента  предоставление муниципальных  услуг   «Выдача разрешений (ордеров)  на  производство  земляных  работ»  № 19  от  16.07.2012 г.,   Устав Казенно-Майданского сельского поселения, утвержден решением сессии Совета депутатов Казенно-Майданского сельского поселения  № 1 от  22.11.2010 г.,     Федеральный закон от 06.10.2003  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   

	2
	Строительство

	2.1.
	Выдача  градостроительных  планов земельных  участков.
	Администрация Казенно-Майданского сельского поселения;

431314, РМ, Ковылкинский район, с. Казенный  Майдан, ул. Центральная д. 7, теле/факс 8(83453)2-61-15,          Е-mail: kaz-maidan2011@mail.ru
	- Подготовка  и выдача  градостроительных  планов земельных  участков,  либо мотивируемый отказ в выдаче  градостроительного плана  с  указанием причин


	физические лица, юридические лица
	Постановление администрации  Казенно-Майданского  сельского поселения,  Об  утверждение административного  регламента  предоставление муниципальных  услуг  «Выдача  градостроительных  планов земельных  участков.»  № 11  от  29.06.2012 г.,  Устав Казенно-Майданского сельского поселения, утвержден решением сессии Совета депутатов Казенно-Майданского сельского поселения  № 1 от  22.11.2010 г.,  Федеральный закон от 06.10.2003  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,          

	2.2.
	Выдача  разрешений  на  строительство  при  осуществлении  строительства,  реконструкции,  капитального  ремонта объектов  капитального  строительства.
	Администрация Казенно-Майданского сельского поселения;

431314, РМ, Ковылкинский район, с. Казенный  Майдан, ул. Центральная д. 7, теле/факс 8(83453)2-61-15,          Е-mail: kaz-maidan2011@mail.ru

	·      Подготовка и выдача разрешения на  строительство  при  осуществлении  строительства,  реконструкции,  капитального  ремонта объектов  капитального  строительства., либо мотивируемый отказ в выдаче разрешения  с  указанием причин


	физические лица, юридические лица
	Постановление администрации  Казенно-Майданского  сельского поселения,  Об  утверждение административного  регламента  предоставление муниципальных  услуг  «Выдача  разрешений  на  строительство  при  осуществлении  строительства,  реконструкции,  капитального  ремонта объектов  капитального  строительства»  № 16  от  16.07.2012 г.,  Устав Казенно-Майданского сельского поселения, утвержден решением сессии Совета депутатов Казенно-Майданского сельского поселения  № 1 от  22.11.2010 г.,    Федеральный закон от 06.10.2003  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   

	2..3.
	Утверждение  схема  расположения  земельного   участка на кадастровой  карте (плане).
	Администрация Казенно-Майданского сельского поселения;

431314, РМ, Ковылкинский район, с. Казенный  Майдан, ул. Центральная д. 7, теле/факс 8(83453)2-61-15,          Е-mail: kaz-maidan2011@mail.ru
	- Подготовка  схем  расположения  земельного   участка на кадастровой  карте (плане),  либо мотивируемый отказ в выдаче   схем  расположения  с  указанием причин
	физические лица, юридические лица
	Постановление администрации  Казенно-Майданского  сельского поселения,  Об  утверждение административного  регламента  предоставление муниципальных  услуг  «Утверждение  схема  расположения  земельного   участка на кадастровой  карте (плане)»  № 17  от  16.07.2012 г., Устав Казенно-Майданского сельского поселения, утвержден решением сессии Совета депутатов Казенно-Майданского сельского поселения  № 1 от  22.11.2010 г.,  Федеральный закон от 06.10.2003  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,          

	2.4.
	Выдача  разрешений  на  ввод  объектов  в  эксплуатацию  при   осуществлении  строительства,  реконструкции,   капитального  ремонта  объектов  капитального  строительства.
	Администрация Казенно-Майданского сельского поселения;

431314, РМ, Ковылкинский район, с. Казенный  Майдан, ул. Центральная д. 7, теле/факс 8(83453)2-61-15,          Е-mail: kaz-maidan2011@mail.ru

	·      Подготовка и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта либо мотивируемый отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта с указанием причин


	физические лица, юридические лица
	Постановление администрации  Казенно-Майданского  сельского поселения,  Об  утверждение административного  регламента  предоставление муниципальных  услуг «Выдача  разрешений  на  ввод  объектов  в  эксплуатацию  при   осуществлении  строительства,  реконструкции,   капитального  ремонта  объектов  капитального  строительства»           № 18  от  16.07.2012 г.,  Устав Казенно-Майданского сельского поселения, утвержден решением сессии Совета депутатов Казенно-Майданского сельского поселения  № 1 от  22.11.2010 г.,  Федеральный закон от 06.10.2003  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,     

	3
	Рассмотрение  обращений  граждан

	
	

	3.1.
	Организация приема и регистрации письменных обращений граждан и организаций, выдача по запросам граждан и организаций копий документов, находящихся в текущем архиве
	Администрация Казенно-Майданского сельского поселения;

431314, РМ, Ковылкинский район, с. Казенный  Майдан, ул. Центральная д. 7, теле/факс 8(83453)2-61-15,          Е-mail: kaz-maidan2011@mail.ru

	·  Прием и регистрация обращений от граждан и юридических лиц;

·  Направление обращений на рассмотрение;

·   Рассмотрение обращений Продление срока рассмотрения обращений; 

·   Оформление ответа на обращение;

·   Предоставление справочной информации о ходе рассмотрения письменных обращений граждан и юридических лиц;

·   Отправка ответов на контрольные обращения;

·   Контроль за исполнением обращений граждан и юридических лиц.
	физические лица
	Постановление администрации Казенно-Майданского сельского поселения «Об организации личного приема граждан в администрации Казенно-Майданского сельского поселения» № 6 от 18.01.2012 г., Устав Казенно-Майданского сельского поселения, утвержден решением сессии Совета депутатов Казенно-Майданского сельского поселения  № 1 от  22.11.2010 г.,  Регламент Администрации Казенно-Майданского сельского поселения

Ковылкинского муниципального района 

Республики Мордовия, утвержден постановлением администрации  Казенно-Майданского сельского

поселения   Ковылкинского муниципального района   РМ от  15.11.2011 г.   №  14

      



	3.2.
	Выдача выписки из домовой книги
	Администрация Казенно-Майданского сельского поселения;

431314, РМ, Ковылкинский район, с. Казенный  Майдан, ул. Центральная д. 7, теле/факс 8(83453)2-61-15,          Е-mail: kaz-maidan2011@mail.ru
	·    Прием и регистрация заявлений - в день поступления.

·    Рассмотрение заявления и представленных документов;

·  Подготовка и выдача выписки из домовой книги
	физические лица
	  Федеральный закон от 06.10.2003  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,    Устав Казенно-Майданского сельского поселения, утвержден решением сессии Совета депутатов Казенно-Майданского сельского поселения  № 1 от  22.11.2010 г.,        



	3.3.
	Выдача справок с места жительства в том числе ( о составе семьи, о совместном проживании с места жительства граждан, зарегистрированных по месту жительства в населенных пунктах поселения, о наличии личного подсобного хозяйства, для оформления права на наследство)
	Администрация Казенно-Майданского сельского поселения;

431314, РМ, Ковылкинский район, с. Казенный  Майдан, ул. Центральная д. 7, теле/факс 8(83453)2-61-15,          Е-mail: kaz-maidan2011@mail.ru

	·  Прием и регистрация заявлений - в день поступления.

·   Рассмотрение заявления и представленных документов;

·  Подготовка и выдача справки
	физические лица
	·      Инструкция по дело-производству Администрации  Казенно-Майданского сельского  поселения,  утверждена постановлением   Администрации

Казенно-Майданского   сельского поселения   Ковылкинского муниципального района                Республики   Мордовия

от   31.08.2012  года   №  25,   Устав Казенно-Майданского сельского поселения, утвержден решением сессии Совета депутатов Казенно-Майданского сельского поселения  № 1 от  22.11.2010 г.,     Федеральный закон от 06.10.2003  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   Регламент Администрации Казенно-Майданского сельского поселения

Ковылкинского муниципального района 

Республики Мордовия, утвержден постановлением администрации  Казенно-Майданского сельского

поселения   Ковылкинского муниципального района   РМ от  15.11.2011 г.   №  14

	3.4..
	«Оформление документов для  получение впервые,  замена   паспорта, регистрации 

граждан  РФ
по месту жительства и по месту пребывания 

на территории  Казенно-Майданского сельского поселения 


	Администрация Казенно-Майданского сельского поселения;

431314, РМ, Ковылкинский район, с. Казенный  Майдан, ул. Центральная д. 7, теле/факс 8(83453)2-61-15,          Е-mail: kaz-maidan2011@mail.ru
	 Подготовка  прописного  материала  для замены,  получение  паспорта, регистрации по  месту  проживания  и  временного  пребывания.
	физические лица
	

	4
	Культура

	4.1.
	Предоставление  культурно-досуговых  услуг
	МБУК «КДЦ Казенно-Майданского сельского поселения Ковылкинского муниципального района» 

431314, РМ, Ковылкинский район, с. Казенный  Майдан, ул. Центральная д. 7, теле/факс 8(83453)2-61-15,          Е-mail: kaz-maidan2011@mail.ru
	
	физические лица
	Постановление администрации  Казенно-Майданского  сельского поселения,  «Об утверждение стандартов качества предоставления муниципальных услуг в  области культуры на территории Казенно-Майданского сельского поселения Ковылкинского муниципального района»   № 19    от  05.12.2011 г.  

	4.2.
	Предоставление  услуг по информационно-библиотечному  обслуживанию  населения  Казенно-Майданского  сельского  поселения
	МБУК «КДЦ Казенно-Майданского сельского поселения Ковылкинского муниципального района» 

431314, РМ, Ковылкинский район, с. Казенный  Майдан, ул. Центральная д. 7, теле/факс 8(83453)2-61-15,          Е-mail: kaz-maidan2011@mail.ru
	
	физические лица
	Постановление администрации  Казенно-Майданского  сельского поселения, «Об утверждении административного регламента МБУК «Культурно-досуговый центр Казенно-Майданского сельского поселения Ковылкинского муниципального района» по предоставлению услуги по информационно-библиотечному обслуживанию населения Ковылкинского муниципального района»   № 12/1  от  27.10.2012 г. 

	


