Блок-схема

алгоритма прохождения административной процедуры























Рассмотрение заявления, поступившего в том числе в электронной форме,  о предоставлении муниципальной услуги Администрацией Ковылкинского муниципального района





Запрос документов, необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся  в распоряжении государственных органов и органов местного самоуправления





Уведомление заявителя о выявленных в представленных документах недостатках с указание способов их устранения, в течение 5 рабочих дней





Подготовка и согласование проекта постановления о (об отказе в) принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях выносится в течении 25 рабочих дней с момента поступления обращения





Постановление об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях выносится в течение  30 рабочих дней с момента поступления обращения





Постановление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях выносится в течение  30 рабочих дней с момента поступления обращения





Направление копии постановления и письменного уведомления об отказе в принятии на учет, в течение 3- х рабочих дней





Включение гражданина в книгу учета граждан нуждающихся в жилых помещениях и в списки граждан по категориям





Направление копии постановления и письменного уведомления о постановке на учет, в течение 3-х рабочих дней





Ведение учетного дела гражданина принятого на учет





Внесение изменений в сведения и документы, имеющие значение для учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в течение  30 рабочих дней 


 





Ежегодная перерегистрация граждан, состоящих на учете, до 1 апреля





Снятие с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, в течение 30-ти рабочих дней





Направление копии постановления о снятии с учета, в течении 3-х рабочих дней











